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18 g CURSOS DE FORMACION 10 X X

Este asunto documental hace referencia a los programas de los cursos de formación técnica impartidos por el SENA. La

denominación del presente asunto lo delega el Acuerdo 4 de 1963. Debido a su valor testimonial sobre la historia de la

formación técnica en Colombia, se conserva permanente en su soporte original ya que será fuente de información para

futuras investigaciones académicas e históricas, se determina la conservación total en su soporte original. Transcurrido el

tiempo de retención en el archivo central se microfilma la información. La reproducción técnica se efectúa bajo los

paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmación del SENA. Decreto 2527 de 1950.

26 g PROCESOS

02 c Procesos de Relacionamiento Corporativo 10 X

Este asunto documental hace referencia a las actividades para registrar las situaciones administrativas y novedades que

afectan el pago del salario, prestaciones sociales y seguridad social de los servidores públicos de la Entidad, de acuerdo

con la normatividad vigente y la estructura organizacional de la Entidad. Finalizado el tiempo de retención en el archivo

central se realiza una selección del 10 % de la producción documental anual, la parte cualitativa de la muestra a

seleccionar corresponderá a las novedades del mes de diciembre. La demás información se elimina atendiendo el

procedimiento establecido en la introducción, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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